-臺北市文山區萬芳國民小學
公開甄選「台達電能源基地暨教育推廣中心專案助理」需求表

	用人機關
	臺北市文山區萬芳國民小學

	甄選人員
類別、職稱
	(約僱人員：職稱                    
(臨時人員：職稱 台達電能源基地暨教育推廣中心專案助理
(約聘人員：職稱                    

	需求人數
	正取：1名；備取：2名

	工作內容
	協助推動台達電能源基地暨教育推廣中心計畫及臨時交辦任務

	待遇/每月
	新臺幣 30,600元  

	資格條件
	大學以上畢業者（國內外能源、環境或教育相關科系優先）

	報名方式
	1.意者請檢具履歷表、最高學歷證件影本、國民身份證影本、個人自傳等相關資料於100年3月28日（星期一）以前（郵戳為憑，逾期不予受理）逕寄「臺北市文山區萬和街1號臺北市文山區萬芳國民小學訓導處收」（請註明應徵台達電能源基地暨教育推廣中心專案助理職務）。

2.查詢電話與人員：(02)22321232-21鄭惠真主任

	報名應繳文件
	1.履歷表。
2.最高學歷證明文件影本（國內外學歷須經教育部認可）。

3.國民身份證影本。
4.男性須備退伍令，無則免附。
5.個人自傳（請以正楷親自書寫約300字，內容應包括：個人成長經歷、家庭概況、個人專長、報名動機與工作期許、其他）。

	甄選方式
	1.書面資料審查：符合資格條件者，另行通知到校複試，不合格者恕不退件。
2.複試：複試時間另行通知，複試地點為臺北市文山區萬芳國民小學（臺北市文山區萬和街1號）。
3.複試內容：
  （1）電腦實務操作：佔40％，30分鐘（電腦文書處理及網頁編輯能力）

  （2）面試：佔60％，依儀容舉止、表達能力、工作理念、服務熱忱、問題處理等評定。
4.經複試錄取者，俟簽奉核准後，再辦理報到事宜。

	預定進用期間
	工作進用期間依實際到職日起至100年7月31日止，期後將視業務需求及表現優良核予續用。

	備註
	1.需熟諳電腦文書操作。
2.如具有下列條件者尤佳：

（1）公文撰寫能力（2）相關工作經歷1年以上



承辦人：              單位主管：             機關首長：

※本需求表經首長核章後，請於逕送本校人事室彙辦，需求表電子檔（Word格式）請同時傳送本校人事室承辦人。
























