國立臺北科技大學圖書館使用及圖書借閱規則

八十三年十月四日行政會議修正通過        
八十八年十一月二日行政會議修正        
九十一年一月二十九日行政會議修正        
九十四年四月十二日行政會議修正        
1、 圖書館為本校教學研究之資源中心，為有效配合全體教職員生教學研究及身心陶冶之需要，除有計畫充實館藏，有系統整理以利查考借閱外，另設期刊資料區、參考資料區、光碟與網路資料庫區、閱報區、視聽室、教師研究室、閱覽室、參考諮詢服務及流通櫃臺等，以提供各項服務，為使資源及設備能充分發揮效用，特訂定國立臺北科技大學圖書館使用及圖書借閱規則（以下簡稱本規則）。

2、 凡本校現任（含兼任教師）及退休之教職員工、學生、校友以及經本校同意之特定校外人士均可憑借書之證件來館利用館藏各項資源及設備，並借閱圖書。其手續依本規則辦理。

3、 本館各室開放及服務時間。

	區域
	週一至週五
	週六
	週日

	書庫

閱報區

期刊區

參考區

研究室
	8：30

│

22：00
	9：00

│

17：00

	流通櫃臺

資料庫檢索區
	
	

	參考諮詢

服務
	8：30

│

22：00
	8：30

│

16：30
	

	視聽室
	9：00

│

21：30
	10：00

│

18：30
	不開放

	閱覽室
	8：00

│
	8：30

│
	9：00

│


備註： 

‧國定假日不開放

‧寒暑假開放時間配合本校辦公時間另行調整公告

‧本館得視實際需要彈性延長局部開放時間

‧上列開放時間如因故變更本館事前另行公告

4、 到館利用館藏及借閱圖書之證件及申請方式為：
1.專任教職員工憑本校之服務證。

2.兼任教師憑人事室發給之聘書、身份證及近三個月內新的一寸半身彩色照片一張，向本館流通櫃臺申請辦理借書證，並酌收工本費新台幣壹佰元整，有效期限與聘書同。

3.專職研究人員（如計畫中之研究助理）憑監督人所開立之證明、身份證及近三個月內新的一  寸半身彩色照片一張，向本館流通櫃臺申請辦理借書證，並酌收工本費新台幣壹佰元整，有效期限與聘期同。

4.退休之教職員工憑本校發給之退休證、身份證及近三個月內新的一寸半身彩色照片一張，向本館流通櫃臺申請辦理借書證，並酌收工本費新台幣壹佰元整，其有效期自發證之日算起三年。逾期未續辦，該證自動失效。

5.學生憑學生證。

6.校友憑畢業證書、身份證及一寸半身彩色照片一張，向流通櫃臺辦理借書證，並酌收工本費新台幣壹佰元整，其有效期自發證之日算起三年。逾期未續辦，該證自動失效。續辦及遺失補辦借書證，依上列規定辦理。 〈限本人親自辦理及領證〉

7.借閱人具雙重身份者，自行擇一身份辦理借書證，不得重複申請借書證。

5、 本館借書（含光碟電子書）冊數及借期規定如下：
1.大學部學生借書冊數以十冊為限，借期三十日。得續借一次，限期十五日。

2.研究生借書冊數以十五冊為限，借期六十日。得續借一次，限期三十日。

3.博士生借書冊數以二十冊為限，借期六十日。得續借一次，限期三十日。

4.專任教師（含助教與專職研究人員）借書冊數以二十五冊為限，借期六十日。得續借一次，限期三十日。

5.職員工借書冊數以十冊為限，借期三十日。得續借一次，限期三十日。

6.兼任教師、專職研究人員、退休之教職員工、校友借書冊數以三冊為限，借期三十日。不得續借。

6、 光碟電子書請洽流通櫃台借閱，參考資料性光碟電子書則洽參考諮詢台於館內閱覽。

