	國立臺北科技大學圖書館使用及圖書借閱規則

	八十三年十月四日行政會議修正通過
八十八年十一月二日行政會議修正
九十一年一月二十九日行政會議修正 

九十四年四月十二日行政會議修正


	一、
	圖書館為本校教學研究之資源中心，為有效配合全體教職員生教學研究及身心陶冶之需要，除有計畫充實館藏，有系統整理以利查考借閱外，另設期刊資料區、參考資料區、光碟與網路資料庫區、閱報區、視聽室、教師研究室、閱覽室、參考諮詢服務及流通櫃臺等，以提供各項服務，為使資源及設備能充分發揮效用，特訂定國立臺北科技大學圖書館使用及圖書借閱規則（以下簡稱本規則）。

	二、
	凡本校現任（含兼任教師）及退休之教職員工、學生、校友以及經本校同意之特定校外人士均可憑借書之證件來館利用館藏各項資源及設備，並借閱圖書。其手續依本規則辦理。

	三、
	本館各室開放及服務時間。

	區域

週一至週五

週六

週日

書庫
閱報區
期刊區
參考區
研究室
8：30

│

22：00

      

9：00

│

17：00

    

流通櫃臺
資料庫檢索區
參考諮詢
服務
8：30

│

22：00

8：30

│

16：30

視聽室
9：00

│

21：30

10：00

│

18：30

不開放

閱覽室
8：00

│

24：00

8：30

│

24：00

9：00

│

24：00

備註：

‧國定假日不開放
‧寒暑假開放時間配合本校辦公時間另行調整公告
‧本館得視實際需要彈性延長局部開放時間
‧上列開放時間如因故變更本館事前另行公告


	四、

到館利用館藏及借閱圖書之證件及申請方式為：

1.

專任教職員工憑本校之服務證。

2.

兼任教師憑人事室發給之聘書、身份證及近三個月內新的一寸半身照片一張，向本館流通櫃臺申請辦理借書證，並酌收工本費新台幣壹佰元整，有效期限與聘書同。

3.

專職研究人員（如計畫中之研究助理）憑監督人所開立之證明、身份證及近三個月內新的一寸半身照片一張，向本館流通櫃臺申請辦理借書證，並酌收工本費新台幣壹佰元整，有效期限與聘期同。

4.

退休之教職員工憑本校發給之退休證、身份證及近三個月內新的一寸半身照片一張，向本館流通櫃臺申請辦理借書證，並酌收工本費新台幣壹佰元整，其有效期自發證之日算起三年。逾期未續辦，該證自動失效。

5.

學生憑學生證。

6.

校友憑畢業證書、身份證及一寸半身照片一張，向流通櫃臺辦理借書證，並酌收工本費新台幣壹佰元整，其有效期自發證之日算起三年。逾期未續辦，該證自動失效。續辦及遺失補辦借書證，依上列規定辦理。

7.

借閱人具雙重身份者，自行擇一身份辦理借書證，不得重複申請借書證。
五、

本館借書（含光碟電子書）冊數及借期規定如下：

1.

大學部學生借書冊數以十冊為限，借期三十日。得續借一次，限期十五日。

2.

研究生借書冊數以十五冊為限，借期六十日。得續借一次，限期三十日。

3.

博士生借書冊數以二十冊為限，借期六十日。得續借一次，限期三十日。

4.

專任教師（含助教）借書冊數以二十五冊為限，借期六十日。得續借一次，限期三十日。

5.

職員工借書冊數以十冊為限，借期三十日。得續借一次，限期三十日。

6.

兼任教師、專職研究人員、退休之教職員工、校友借書冊數以三冊為限，借期三十日。不得續借。

六、

光碟電子書請洽流通櫃台借閱，參考資料性光碟電子書則洽參考諮詢台於館內閱覽。

七、

圖書續借辦法：

1.

讀者可親自攜帶欲續借之圖書，洽流通櫃台辦理續借。

2.

使用網路連至本館網站Webpac，查詢讀者借出館藏之記錄畫面，執行續借功能。

3.

續借期限由辦理續借當日開始起算。已被預約之圖書不得辦理續借。

八、

本館已外借之圖書，讀者得自行於公共查詢目錄系統(PAC)線上預約，經預約之圖書到館後，本館將通知預約人，並將書籍保留七天。若讀者連續兩次逾期未辦理預約圖書借閱手續，本館將停止其預約權三個月。

九、

凡借書逾期者，即停止其借書權至繳清罰款為止。每冊每逾一日（休館日不計）應繳罰款新台幣五元，罰款累計上限為新台幣貳仟元正。

十、

教職員工退休、離職、學生休退學，如有逾期之圖書，均須還清圖書，並繳清罰款，方可辦理離校手續。應屆畢業生，亦比照辦理，不符規定者，通知註冊組暫停發其畢業證書。
十一、

對館藏之圖書、期刊等資料不得有圈點、評註、折角、撕毀或其他有損其完整之行為，如經查獲即依本規則第十條辦理，並取消其借書權。

十二、

圖書資料毀損、遺失賠償辦法： 

1.

由借閱人於十日內購買同一版本或增訂版之新資料償還。

2.

原資料已絕版，經本館同意得於十日內以近兩年出版同性質之資料五冊（件）抵償。

3.

如未依期限賠償者，其逾期部份，仍依本規則第七條之規定辦理。

4.

圖書附件（光碟片或磁片）遺失視同圖書遺失，應於十日內購買同一版本之光碟片或磁片，限為新資料償還。

5.

原光碟片或磁片已絕版，經本館同意後，購買同一主題之最新版本的書籍、光碟片或磁片抵償（頁數、金額不可低於原頁數及金額）

十三、

借出圖書如遇圖書清點、裝訂、被列為指定參考書或其他特殊需要時，經說明後得提前催還，借書人應予以配合。

十四、

借書時，須由本人憑借書之證件辦理。如經查覺有冒用他人證件或借用他人證件之情形，則中止借閱者與原持證者之借書權利三個月，並追回所借之圖書。

十五、

借書之證件如有遺失，應立刻向本館聲明掛失止借，並向有關單位辦理補領手續，否則若遭他人冒用，仍由原持證人負責。

十六、

未經辦理出借手續，而攜帶本館資料離館者，一經察覺，將報請校方依規定處理；如為校友或退休之教職員工，即永久取消借書資格。

十七、

本館館藏採開架方式，供讀者自行取閱。凡教授指定用書、期刊（含合訂本）、報紙、各類參考工具書、視聽（含微縮）資料等，均限館內閱覽、使用，不得外借。

十八、

期刊資料區典藏一般性及專業性中外文期刊。

十九、

參考資料區典藏各類之參考工具書，以協助讀者查詢國內外文獻。

二十、

資料庫檢索區提供讀者利用光碟及網路檢索國內外文獻之索引、摘要、及全文影像資料。

廿一、

參考諮詢服務負責回答讀者問題，協助讀者查尋資料及利用圖書館資源，並提供相關資訊檢索服務，及提供館際合作之服務。

廿二、

本館視聽室之視聽資料皆有版權，不得複製拷貝，違者自負法律責任。除教學研究之需要，經本館同意外，亦不得自行攜帶視聽資料於館內放映。

廿三、

本館設有研究小間（以下簡稱研究室），凡本校專任講師以上教師有研究專題或論文寫作之需要時，均得依本規則向本館申請借用。

廿四、

研究室依申請之先後次序，由本館排定分配使用，借用人如一個月內使用未達十次者，本館得收回分配其他需要之教師使用，惟如有特殊原因先向本館聲明者不在此限。

廿五、

借用人每次借用研究室之期限為二個月，若無人申請時得申請延長之，但以一次為限(申請延長之期限以不超過一學期為限)。借用到期或借用人欲提前終止借用研究室，應向本館流通櫃台辦理歸還手續。

廿六、

流通櫃台負責辦理借書、還書、催書、罰款、離校手續及一般諮詢等服務，並負責研究室之管理維護。

廿七、

本館所有通知（如預約到館、催還、逾期、罰款等）概以電子郵件方式發出。學生之電子郵件地址預設值為學生在本校電算中心之系統帳號。讀者電話、住址、e-mail等聯絡資訊如有變更，應主動至流通櫃臺辦理更正。若館方已按正常程序發出通知，讀者不得以未獲通知為由規避責任。

廿八、

進入本館（地下一樓閱覽室除外），應憑借書之證件刷卡進入，私人物品請隨身攜帶，本館不負保管物品之責；校外人士應至櫃台憑身份證、駕照、護照或他校學生證換取臨時證刷卡進入。

廿九、

進入館內須穿著整齊，並保持肅靜，不得吸煙、飲食，或有其他不當行為。

三十、

閱覽室內不得以任何物品預佔座位，以免影響他人自修權利。離座他往超過十分鐘時，應將一切私人物品攜走。

三十一、

為保障本校員生之權益，必要時本館得對使用者要求查驗證件，凡無本校（館）核發之證件者，應立即離館。

三十二、

讀者於館內如有不當行為，應接受本館工作人員之勸告或糾正，其不服糾正者，學生一律請學生事務處或所屬單位處理；教職員則報請校長處理。其有損本館設備者，並應負賠償之責。

三十三、

本規則經本校行政會議通過後實施，修正時亦同。
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